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Hdai Phong, ngay ... thang .... nam 2024

DU THAO i
QUY CHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2024

. QUY BPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay dugc ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong co dong thuong nién
nam 2024 (“Pai hdi/ Pai hoi ddng cé déng”) cua Cong ty c6 phan Pau tu dich vy va
Phat trién Xanh (sau day goi 1a “Cong ty”).

Quy ché nay quy dinh vé cac nguyén tac chung khi tién hanh Pai hoi dong co dong
thuong nién nam 2024. C6 dong/dai dién uy quyén cua co dong tham du Pai hoi dong
cd déng Cong ty cd trach nhiém thyuc hién theo cac quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 2. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Pai hoi dong co dong thudng nién duoc tién hanh khi c6 sé ¢6 dong/dai
dién ay quyén cua co dong du hop dai dién trén 50% s6 phiéu biéu quyét theo danh sach
¢ dong so hitu ¢ phiéu GIC c6 tén trong danh sach ¢ dong dugc chét vao ngay dang
ky cudi cling 31/01/2024.

Il.  QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI

biéu 3. Piéu kién tham duw Pai hoi

Tat ca cac co dong 1a ca nhén, t6 chirc sé hiru ¢ phan phd théng GIC, hoic nguoi
dai dién theo uy quyén biang vin ban cua c6 dong (theo Danh sach chét ngay 31/01/2024
dugc cung cap bai Tong cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam).

biéu 4. Quy dinh vé uy quyeén

1. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng co dong phai 1ap thanh
van ban theo miu cua cdng ty va phai ¢ chir ky ciia nguoi uy quyén va ngudi duoc uy
quyén, nguoi duoc uy quyén phai c6 CMND/CCCD/H$ chiéu phd hop véi thong tin
dugc ghi trén giay uy quyén, cu thé nhu sau:

- Trudng hop ¢6 dong 1a ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai ¢d chit ky cua co dong
d6 va chit ky cua nguoi duoc uy quyén du hop;

- Truong hop ngudi ty quyén la cd dong to chic thi phai c6 chit ky cua nguoi dai
dién theo phap luat hodc nguoi dai dién theo uy quyén (c6 dong dau caa co dong to
chuc) va chit ky cua nguoi duoc uy quyén du hop.

2. Nguoi dugc uy quyén du hop Dai hoi dong co dong phai nop giay ty quyén hop
1& cho Ban t6 chic trudc khi vao phong hop.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia cé dong tham duw Pai hdi

1. Quyén cua cb doéng tham du dai hoi:
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- Khi dén tham du cudc hop Pai hoi dong co dong, mdi co dong/ hoic nguoi dai
dién theo uy quyén déu dugc nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét co ghi sé co phan
s& hitu, s6 ¢ phan duoc ty quyén dai dién va sé phiéu biéu quyét twong ung cua cb
dong;

- Pugc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thuoc tham quyén cua Pai hoi
ddng c6 dong theo quy dinh va Diéu 1 Cong ty c¢b phan Pau tu dich vu va Phét trién
xanh; tién hanh bau thanh vién HDQT va BKS theo quy dinh ctia Cong ty va quy dinh
cua phap luat co lién quan;

- Puoc phat céc tai liéu, ndéi dung chuong trinh Pai hoi kem theo;

- C6 dong dén Pai hoi dong cd dong mudn c6 quyén ding ky ngay va tham dy,
biéu quyét tiép cac noi dung dang tién hanh tai Dai hoi. Chu toa khéng co trach nhiém
dirng Pai hoi d6 cho cd dong ding ky va hiéu luc cua cac biéu quyét da tién hanh van
gitr nguyén hiéu luc va khéng bi anh huong.

2. Nghia vu cta ¢6 dong tham du dai hoi

- Khi ¢6 dong hoic ngudi duoc uy quyén dén tham du Pai hoi dong co dong phai
hoan thanh cac thi tuc dang ky tham gia Pai hoi véi Ban t6 chize Dai hoi va xuat trinh
cac gidy to sau:

+ Thu moi tham du Pai hoi ban hop 18 (néu cd);

+ Gidy to phép ly phu hop véi thdng tin trong danh sach c6 dong;

+ Gidy uy quyén hop lé.

- Tuén tha cac quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu Ié va Quy ché Cong ty;

- Co dong/ dai dien uy quyén ciia co dong khi vao phong hop can ngdi ding vi tri, khu
vuc do Ban to chie huéng dan; c6 trach nhiém giir trat tu chung, nghiém tlc chap hanh noi
quy, quy ché cudc hop Dai hoi ddng cd dong, tuan theo su diéu hanh ctia Chu toa va Ban to
chirc, t6n trong két qua 1am viéc tai Dai hoi dong c6 dong;

- Trong phan thao luin, c6 doéng hodc nguoi dugc Gy quyén c6 quyén phat biéu
tryc tiép tai phong hop, hodc ghi y kién phat biéu vao Phiéu ghi y kién dong gop va
guri toi Ban Thu ky dé bao céo Chu toa thu xép, phan cong ngudi cd trach nhiém
tra 1oi. Noi dung y kién phét biéu, d6ng gop cua c6 ddng can ngan gon, tap trung
Vao van dé trong tdm can thao luan va chi nim trong nhimg van dé trong chuong
trinh nghi sy da duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

- Viéc ghi am, ghi hinh Dai hoi phai dugc thong bao cong khai va duoc su Chép
thuan cua Chu toa DPai hoi;

- C4c co dong co trach nhiém tham du va biéu quyét véi cac noi dung thao luan tai
Dbai hoi;

- Trudng hop c6 déng hoidc dai dién theo uy quyén cua cd dong khong thuc hién
quyén biéu quyét vé van dé nao d6 ciia Pai hoi thi duoc coi nhu khong co ¥ kién vé van
dé d6 va khong cé quyén khiéu nai vé cac quyén lién quan dén van dé do;

Piéu 6. Ban kiém tra tw cach c6 dong

- Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 trach nhiém:



+ Kiém tra tu cach c6 doéng hodc dai dién theo uy quyén cua co dong dén dy hop
gom cac gidy to duoc ghi nhan tai khoan 2 Diéu 5 cua Quy ché nay.

+ Pang ky du hop cho cb dong hoic dai dién theo uy quyén cua cb dong, cap ma
s6 biéu quyét va luu gitr thong tin ddng ky du hop cua co dong;

+ Phat tai liéu cho c6 déng hoac dai dién theo ay quyén: Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét va cac tai liéu khac.

- B4o céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi tai
c4c thoi diém sau:

+ Trudc khi khai mac Pai hoi;

+ Trudc mdi 1an biéu quyét cua Dai hoi néu co su thay dbi vé sb co dong dang ky
tham du dai hoi (cd dong dén muon dang ky du hop, ¢6 dong ra vé trude khi biéu quyét).

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Cha toa Pai hdi va Ban thu ky

1. Chi toa Dai hgi

- Cudc hop Pai hoi dong co6 dong Cong ty sé do Chu tich HDQT Cong ty 1am Chu
toa tién hanh diéu khién Dai hoi;

- Quyét dinh cua Chu toa vé cac van dé trinh tu, tha tuc, noi dung hoic céc su kién
phat sinh ngoai chuong trinh cta Pai hoi hoi ddng co dong sé& la quyét dinh cubi cung;

- Chu toa cd thé tién hanh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hoi dong co
déng mot cach hop 1€, co trat ty; va phan anh duoc mong muén cua da s ¢6 dong tham
du;

- Chu toa c6 quyén Yéu cau Ban t6 chuc hodc co quan ¢ thim quyén duy tri
trat ty cudc hop; dua nhitng ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢d y
gay roi trat ty, ngan can tién trién binh thuong cua cudc hop ra khoi cuéc hop Pai
hoi ddng co dong.

- Chu toa c6 quyén khéng tra 1i hoic chi ghi nhan y kién déng gop cua céc cb
d6ng néu noi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung chuong trinh cua Pai hoi
dong cb dong;

- Chui toa cir mot hoac mot s6 nguoi 1am Thu ky cudc hop 1ap thanh Ban Thu ky;

- Chu toa cd thé hodn hop Dai hoi dong ¢ dong dén mot thoi diém khéc (phd hop
véi Luat Doanh nghiép va Diéu I Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét
dinh néu nhan thay rang:

+ Hanh vi caa nhitng ngudi c6 mat can tré hodc c6 kha ning can tr dién bién trat
tu cua cudc hop Dai hoi ddng cb dong;

+ Sy hodn phién hop 1 can thiét dé cac cong viéc cia Pai hoi dong c6 dong duoc
tién hanh maot cach binh thudng, hop 1&. Thoi gian hodn t6i da khong qua 03 (ba) ngay,
ké tir ngay cudc hop Dai hoi ddng cd dong bi hoan.

2. Ban thw ky Dai hoi

Ban Thu ky do Chu toa chi dinh va c6 c&c nhiém vu sau:

- Ghi chép day du, trung thyuc toan bd noi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé
da duoc thao luan, ké ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi;



- Ghi nhan cac két qua biéu quyét cua co dong vé cac noi dung thdng qua tai Pai
hoi ddng cb dong;

- H& tro Chu toa cng b cac van kién, két luan hoic théng bao gui dén céc cb
dong khi dugc yéu cau;

- Tiép nhan phiéu dong gop ¥ kién cua cac co dong va chuyén cho Chu toa Pai hoi;

- Du thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong c6 déng va thyuc cac cong viéc trg
giup theo su phan céng cua Chu toa.

- Ban Thu ky ¢6 quyén ghi &m, ghi hinh vé cudc hop Pai hoi dong c6 dong Cong
ty va luu trit tai tru s¢ Cong ty.

biéu 8: Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu bao gdm: 01 truéng ban va céc thanh vién do Chu toa dai hoi dé
ctr va dugc Pai hoi biéu quyét thong qua;

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, kiém dém, gidm sat viéc biéu quyét, bau
Clr ctia Cac ¢ dong va to chuc kiém phiéu, xac dinh két qua bau cir va biéu quyét caa co
dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém Iap bién ban két qua kiém phiéu va cong bd truéc
Dai hoi; giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu toa Pai hoi hoic Ban Thu ky
Pai hoi;

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai lam viéc trung thuc,
chinh x&c va chiu trach nhiém vé két qua do.

- Ban kiém phiéu s& cd thém mot sé nguoi gitp viéc hd trg 1am nhiém vu phat
phiéu, thu phiéu dé kip thoi gian va tién do cia Dai hoi
I11. TIEN HANH PAI HOI

Picu 9. Pieu kién va cach thirc tién hanh Pai hdi

Cudc hop Pai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 sé cd dong/dai dién uy
quyén cua co dong du hop dai dién cho trén 50% tong sé phiéu biéu quyét cia Cong ty
theo danh sach c6 dong sé hiru ¢6 phiéu GIC c6 tén trong danh séch co dong dugc chét
vao ngay ding ky cudi cing 31/01/2024.

Pai hoi dién ra trong vong mét budi hoac mot ngay 1am viéc. Pai hoi ddng cb dong
s& thao luan va thdng qua cac noi dung néu tai chuwong trinh Pai hoi dong co dong.

Piéu 10. Thé thic biéu quyét théng qua cac quyét dinh tai Pai hoi

- Pai hoi sé tién hanh biéu quyét truc tiép tirng van dé can biéu quyét tai Pai hoi.
Cb dong/ dai dién theo ty quyén cua co dong biéu quyét tat ca cac van dé can lay y kién
tai Pai hoi bang cach gio phiéu biéu quyét theo sy diéu khién cua Chu toa Pai hoi, dong
thoi tich dau (x) hozc dau (v) vao phiéu biéu quyét theo hudng dan cua ban kiém phiéu;

Déi véi cac noi dung mang tinh chat tha tuc can thong qua nhu Quy ché 1am viéc,
Chuong trinh Pai hoi; nhan sy Ban Kiém phiéu; Bién ban Dai hoi va cac van dé khac,
cac c6 dong/dai dien ay quyén tham du Pai hoi thuc hién biéu quyét bang cach gio Theé
biéu quyét cia minh khi dugc Chu toa hoi y kién: tan thanh/khong tan thanh/khéng cé y
kién hoic thyuc hién biéu quyét bang hinh thirc khac theo sy diéu khién caa Chu toa.



- C6 dong/ dai dién theo uy quyén cua ¢ dong sau khi biéu quyét xong cac noi
dung tai Dai hoi thi bo phiéu vao thing phiéu;

- Ban kiém phiéu s& thuc hién kiém phiéu biéu quyét cac van dé ngay tai Pai hoi
dé xac dinh ti 1& biéu quyét d6i voi mdi van dé xin y kién DPHPCPD thong qua;

- Quyét dinh cua Dai hoi dugc thong qua dudi hinh thirc biéu quyét khi dat ti I¢ tdi
thiéu theo quy dinh cua phép luat va diéu 1& cong ty.

Piéu 11. Phan loai Phiéu biéu quyét:
* Phiéu biéu quyét hop I¢ 1a Phiéu:

- Theo mau ciia Ban té chire va duge dong dau ciia Cong ty theo quy dinh.

- Phiéu khong bi rach hoic khéng cé tay xo4, cao sira nhitng noi dung in an. Khi cé
b sung ndi dung thi ghi ding sé tht tu cta ndi dung can biéu quyét, khdng viét thém
noi dung khac ngoai trir cac ndi dung theo yéu cau caa Ban to chic.

- B4i véi mdi noi dung biéu quyét, Phiéu c6 chon mot (01) trong ba (03) tinh trang
biéu quyét ciia noi dung do.

* Phiéu biéu quyét khdng hop 18: La cac Phiéu khong dap ung duoc mot trong cac
diéu kién cua Phiéu biéu quyét hop 1&. Tuy nhién, cac noi dung biéu quyét con lai dugc
biéu quyét hop 1& s& van duoc tinh vao két qua biéu quyét.

- Phiéu khéng theo mau do Ban t6 chirc phét ra;

- Phiéu bi rach, gach, tay xo4, sira chita; danh dau biéu quyét bang but chi.

- Phiéu Ira chon nhiéu y kién khac nhau trong cling mot ndi dung biéu quyét.

Truong hop c6 dong trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nham Ian véi diéu kién
chua biéu quyét thi dugc quyén truc tiép gap Truong ban kiém phiéu xin doi lai Phiéu
biéu quyét nham dam bao quyén caa co dong.

* Phiéu trang: La nhitng Phiéu dugc phét tai Dai hoi nhung khong dugc giri vé cho Ban
kiém phiéu.
* Kiém tra va tong hop két qua:

- Phiéu biéu quyét sau khi duogc thu thap s& duoc kiém tra vé tinh hop 18 theo quy
dinh. Khi tong hop két qua cac Phiéu trang, Phiéu khéng hep I¢, Phiéu chon tinh trang
Khong co y kién sé duwoc duwot tong hop chung 1a Khong cd y kién.

- Két qua biéu quyét s& duoc xac dinh theo tirng ndi dung biéu quyét va dugc tinh
theo phan tram (%) lam tron dén hai (02) s thap phan.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua biéu quyét va lap thanh Bién
ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu duoc cac thanh vién cua Ban kiém phiéu ky dé xéac
nhan vé tinh chinh xac, minh bach va ding nguyén tac, trinh tu kiém phiéu.

- Bién ban kiém phiéu phai ghi rd cac noi dung sau: S6 c¢6 phan biéu quyét cho
ting noi dung biéu quyét, ty 1& biéu quyét cho ting tinh trang biéu quyét: Tan thanh,
Khdng tan thanh, Khdng cd y kién.

Truéng ban kiém phiéu c6 trach nhiém thay mat Chu toa cong bd két qua kiém
phiéu tai Dai hoi.

Piéu 12. Phat biéu y kién tai Pai hoi



Pai hoi dong c6 dong thao luan theo tirng van dé trong noi dung chuong trinh.
Khi thao luan céc van dé trong chuong trinh Pai hoi, c6 déng can tuan thia cac quy dinh
sau day:

1. Nguyén tic: C6 dong/dai dién uy quyén cua co dong tham du Pai hoi khi
mudn phat biéu y kién thao luan phai gio Thé biéu quyét va duoc sy chap thuan cia Cha
toa dai hoi. Cd dong/dai dién ay quyén dén du hop c6 thé dang ky noi dung phét biéu tai
Dai hoi thong qua Thu ky Dai hoi bang phiéu dit cau hoi.

2. Céch thirc phat biéu: Co dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing
noi dung trong tdm can trao doi, phii hop véi ndi dung chuwong trinh nghi Sy cia Pai hoi
d3 duoc thong qua dé dam bao Dai hoi duoc tién hanh ding nhu chwong trinh nghi sy da
thong qua, noi dung khong bi vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca nhan hoic vuot
qua quyén han doanh nghiép.

3. Chu toa sé& sap xép cho c6 dong phat biéu theo thir tu diang ky, dong thoi giai
dap cac thac mac caa co dong. Cac y kién dong gop hodc chat van s& duogc tap hop cling
lac va duoc giai dap theo tuan tu va chi dugc tham gia dong gop y kién trong phan thao
luan caa Pai hoi. Trudong hop nhidu c6 dong c6 ¥ kién tring lap véi nhau thi Cha toa s&
chon loc va tra 11 chung cho tt ca cac co dong. Sau khi khong con ¥ kién phéat biéu cua
cac c6 dong, Chu toa s& lan luot tra 1oi ¥ kién cua ting c6 dong hoac chi dinh nguoi c6
trach nhiém trong Ban diéu hanh Cong ty tra loi cac y kién nay.

Piéu 13. Thong qua quyét dinh tai Pai hoi

CAc van dé cua Dai hoi déng cb déng duoc thdng qua khi cé su chap thuan cua cac
cd dong c6 quyén biéu quyét co mat truc tiép hoic thong qua dai dién duoc Gy quyén co
mat tai Pai hoi dong c6 dong véi ty 1¢ theo quy dinh trong Piéu 1é ciia Cong ty va quy
dinh cua Luat Doanh nghiép.

Piéu 14. Bién ban cudc hop Pai hai dong cé dong

- Tét ca nhitng noi dung tai cudc hop Dai hoi dong cd dong duge Thu ky Dai hoi
ghi nhan vao Bién ban hop. Bién ban cudc hop dugce doc va thong qua trude khi bé mac
cudc hop.

- Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 déng, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac dugc luu gitr tai tru s¢ Cong ty.

- Bién ban Pai hoi phai dugc cong bd trén trang dién tir cia Cong ty trong vong
24h ké tir khi két thac Dai hoi.

Piéu 15. Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

- Cin ctr Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong da dugc thdng qua, chi toa Pai hoi
ky ban hanh nghi quyét PHPCP vé cac van dé da duoc lay y kién tai Dai hoi dong c6
dong.

- Nghi quyét cia Pai hoi ddng cb dong s& duoc thdng bao toi cac cd dong bang
cach dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh



Quy ché nay gém 4 phan, 16 diéu, c6 hiéu luc ngay khi duoc thong qua tai Pai hoi
ddng c6 dong thuong nién nam 2024.
TM. PAI HOI PONG CO PONG
Chi tich Hoi ddng quan tri

Céap Trong Cwong



